o KHUNG CAP DO XAC DINH YEU CAU VE NANG LUC )
HOI VOI VI TRI VIEC LAM CONG CHUC NGHIEP VU CHUYEN NGANH DOI NGOAI

Phu luc IIT

(Kém theo Théng tw 56 01/2023/TT-BNG ngay 30 thang 3 ndm 2023
cua Bj truong Bé Ngoai giao)

I. NHOM NANG LUC CHUNG

Ciép | Pao dirc va ban | T4 chirc thue SO40 ‘thao va Giao tiép Quan hé Str dung §“ dunga
do linh hién cong viée bR BaRk ¥in ung xir phdi h(ri) ngoai ngir cong ngh¢
’ ; ) ban : : thong tin
Tao dung vian|Puwa ra cic dinh| Phin tich, danh | Giao tiép tot vé | Thiét lap céac| Su dung thanh | Am hiéu ve
héa din dat viéc | hudng chién luge. | gia, phan bién,| vin d& mang | dinh huéng quan | thao ngdn ngir. | cong nghé
thuc hién dao hoach dinh chinh | tinh chién lugc. | hé d6i tac chién théng tin va
5 | dbc va ban linh. sach. luge. c6 kha nang
lap trinh phan
mém chuyén
nganh.
Chu dong, trach | Nhin biét trudc| Hiéu biét vé vai| Giao tiép tot| Thiét lap mang | Sir dung thanh | Am hiéu vé
nhi€ém cao vé&i|va thich tmg véi| tro, tic dong xa@ | trong va ngoai | luéi quan hé &|thao ngdn ngir | cong nghé
cong viéc; | yéu cdu méi cia|hdi cta chinh | co quan, don | nhidu cip. hodc phu hop|théng tin va
huéng din, kiém | cong viéc; phat | sach; xay dung | vi. vl chirc ndng, | str dung dugce
tra viéc thuc|huy ngudén lwc|khung phip Iy nhiém vu ctia co | nhiéu cong cu
- hié . \ A x - 3 i | s . .
ién. bén trong va bén| hé trg viéc thuc quan, t0 chic,|& trinh  do
ngoai dé c6 giai | thi chinh sach. don vi str dung vi | cao.
phap dam bao tri viéc 1am duoc
chit lugng cdng cip ¢6 thim
viéc. quyén phé duyét
Trach nhiém cao | Pé xuit diéu|Phan tich, danh| Giao tiép tét| Tim kiém co hoi| Str dung thanh | Hidu biét co
3 v6i cong viée| chinh thi tuc, quy | gia, d& xudt | trong va ngoai | xdy dung va md | thao ngdn ngir | ban vé cong
duogc giao, | trinh lam viéc... | chinh sich phu|co quan, don|rdng mang ludi| hodc phu hop| nghé thong tin
guong mau | kip thoi @8 dap|hop véi  chién | vi. quan hé. vol chic ning, | va su dung




Ciap | Pao dirc va ban |  Té chire thue SN t - v Giao tiép Quan heé Sir dung §u’ dl.mg’\
do linh hién cong viéc ban ha,nh van ung xir phoi hop ngoai ngir cong ngh¢
; T * ban : : thong tin_
trong thuc hién. | ung tot hon nhu | luge, dinh hudng nhiém vu ciia co'| m¢t sO0 phan
ciu cia co quan, | dai han cia co quan, td chirc, | mém nang
dia phuong. quan, don vi, dia don vi str dung vi | cao, quan tri
phuong. tri vige lam duge | co so dir liéu.
quyén phé duyét
Ty nhén trach | Linh hoat trong t6 | Nim vimg cac | Thic day giao | Thiét ldp duoc|Str dung thanh | Hiéu biét co
nhiém véi cong | chitc thuc hién | quy dinh va vai | tip hai chidu. | mang luéi quan|thao ngén ngir | ban vé may
viéc dugc giao, | cong viéc nham | tro, tac déng cua hé tbt trong ndi| hodc phu hgp|tinh va s
chuin muyc trong | dm bao cac tiéu | hé théng van ban bd. v6i chirc ning, | dung mét sb
> thure hién. chuéq chét 'lugng cua Dang, van nhiém vu cia co ph?m mém
da thong nhat. ban phap quy va quan, t0 chirc, | ndng cao.
vian ban hanh don vi sir dung vi
chinh cua co tri viéc lam duoc
quan co tham cdp c6 thim
quyen. quyén phé duyét
Trach nhiém véi | To chirc thuc hién | Nam duge cac | Nghe va trinh | Tao méi quan hé | Sir dung thanh | Hiéu biét va
cong viéc dugc|cono viéc theo|quy dinh vé vin|bay théng tin|tdt, chu dong |thao ngén ngir|sir dung mdy
giao, chuan muc | tiéu chudn chat|ban cua Dang, | mot cich 1o |phéi hop véi|hoic phu hop | tinh va mét sé
trong thuc hién. | lwong, quy trinh|vdn ban phap | rang. ddng nghiép | v6i chitc ning, | phdn mém co
1 c6 san. quy va van ban trong cong viéc. | nhiém vu cia co | ban.
hanh chinh dé ap quan, t0 churc,
dung vao cong don vi sir dung vi
viéc chuyén tri viéc lam duoc
mon. cip 6 thim
quyén phé duyét

Ghi chii: Cép dé dwoc xdc dinh tir cao xuéng thap, twong veng tie 5 dén 1.




II. NHOM NANG LUC CHUYEN MON

Kha ning tham muu xay
dung cac vin ban

Kha ning t6 chirc, trién khai
cic hoat dong doi ngoai, tiép
xtic d6i ngoai

Khi niing thim dinh,
gop ¥y cac van ban

Kha nang nghién ciru

Chu tri nghién clru, xay
dung chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh
sach, vin ban cta hé thong
chinh tri hodc ctia nganh,
linh vuc cong tac duoc
phén cong, van kién ngoai
giao lién quan dén cac
nudce va to chire quéc té.

Chu tri t6 chtc trién khai,
tham gia cac hoat dong ddbi
ngoai, tiép xtc, dam phén véi
dai dién cac nudc va td chic
quéc t& khi duge uy quyén.

Chu tri t6 chic tham dinh
cac van ban thudc linh vuc
cong tac duge phan cong.

- Chu tri dé xudt nghién
ctru phuc vu viéc hoach
dinh chu trrong, chinh sich
d6i ngoai va viéc trién khai
c4c hoat dong dbi ngoai cua
Viét Nam;

- Chu tri nghién ctu va
trién khai thuc hién cac dé
tai khoa hoc theo chuong
trinh hang ndm cta Nha
nudc va cua don vi, dia
phuong vé cac van dé phu
tréch va cac vén dé chung.

- Chu tri, tham gia xay
dung chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh
sich va vidn ban cua hé
thong chinh tri hodc cua
nganh, linh vuc cong tac
duogc phan cong, van kién
ngoai giao lién quan dén
céc nude va td chirc qude
té.

- Chi tri xdy dung ké
hoach trién khai thuc hién
cac van ban thudc nganh,
linh vuc cong tic duogc
phén cong.

Chu tri t6 chtc trién khai,
tham gia cic hoat dong dbi
ngoai, tiép xiic, dm phén véi
dai dién cac nudc va td chirc
quéc té khi dwgc Uy quyén.

T6 chirc thim dinh cac van
ban thugc linh vyc cong tac
dugc phén cong.

- Chua tri dé& xudt nghién
ciru phuc vu viéc hoach
dinh chu truong, chinh sich
d6i ngoai va viéc trién khai
cac hoat dong d6i ngoai cua
Viét Nam.

- Chu tri, t6 chirc nghién ciru

va trién khai thuc hién cic
dé tai khoa hoc theo chuong
trinh hang nam cua Nha
nuéc va cua don vi, dia
phuong vé cic van dé phu
trach va cac van dé chung.




@)
S 2

Kha nang tham muu xay
dung cic vian ban

Kha ning t chire, trién khai
cdc hoat dong d6i ngoai, tiép
xiic d6i ngoai

Kha ning thim dinh,
gop y cac van ban

Kha nang nghién ciru

- Tham gia xiy dung dé 4n
thudc nganh, linh vuc cong
tac dugc phan cong.

- Tham gia xdy dung ké
hoach trién khai thuc hién
cac van ban thudc linh vuc
cong tac dugce phan cong.

- Chu tri xay dung céc van
ban thudc linh vuc cong tac
dugce phan céng.

Té chire, tham gia trién khai
cac hoat dong ddi ngoai thude
linh vgc cong tac dugc phéan
cong.

Tham gia thim dinh céic
van ban thudc linh wvuc
cong tac duge phan cong.

- T6 chic, tham gia nghién
ciru phuc vu viéc hoach dinh
chi trwrong, chinh sich ddi
ngoai va viéc trién khai cac
hoat dong d6i ngoai cua Viét
Nam

- Té chirc nghién clru va
trién khai thuc hién cac dé
tai khoa hoc theo chuong
trinh hang nam cua Nha
nudc va cia don vi, don vi
vé cac van dé phu trach va
céc van dé chung.

- Tham gia xdy dung cac
van ban thudc linh wvuc
cong tac dugc phan cong.

- Soan thdo cac quy dinh cu
thé, cac van ban khéac thude
phan viéc dwoc phéan cong.

Tham gia cac hoat dong dbi
ngoai thudc linh vuc céng tac
dugc phéan cong.

Tham gia gép y van ban
thudc linh vuc cdéng tac
dugc phén cong.

Tham gia nghién ciru va
trién khai thuc hién cic dé
tai khoa hoc theo chuong
trinh hang ndm cua don
vi/dia phuwong vé cac vin dé
phu traich va cic van dé
chung.

Soan thao cac van ban
thudc phan viéc duge phan
cong.

Tham gia cac hoat dong dobi
ngoai thudgc linh vuc cong tac
dugc phan cong.

Tham gia goép y van ban
thuoc linh vuc cong tac
dugc phén cong.

Tham gia nghién ctu va
trién khai thuc hién cac dé
tai khoa hoc theo chuong
trinh hang ndm cua don
vi/dia phuong vé cac van dé
phu trach va céc van dé
chung.

Ghi chii: Cdp d dwpe xdc dinh tir cao xuéng thap, twong ing tir 5 dén 1.




III. NHOM NANG LUC QUAN LY

%‘2’ Tu duy chién lwrge | Quan Iy su thay ddi Ra quyét dinh Quin Iy ngudn lyc | Phat trién ddi ngi
Dinh huéng muc tiéu, | Nghién cir, dé xuét | Tham muu, d& xuét quyét | Tham gia huy dong | Tao méi trudong phat
chién lwge phat trién | tién hanh nhimg thay | dinh c6 dnh hudng Ién dén | ngudn lyc trong va | trién, hoan thién kién

5 dai han cho co quan, ddi, cai td co ban uy tin, hoat dong cua co|ngoai co quan, don | thirc, ky nédng, kinh
don vi/ nganh, linh vuc/ | trong co quan, don vi. | quan, don vi. Vi. nghiém.
dia phuong.
Dinh hudéng muc tiéu| Nghién ciru, dé xuit| Tham muu, d& xudt quyét Phat huy duogc| Tao co hdi cho df“)ng
clia linh vuc cong tac | thuc hién tién trinh | dinh khé, phure tap, khong ngudn Iuc cia linh | nghiép phat trién ban
dwgc phén cong, gop | thay d6i trong cac Iinh | theo chudn tic thudc quyén | vuc cong tac duge | than.
4 phan xay dung chién | vuc cong tac dugc | han, chirc ndng cua linh vuce | phén cong.
lugc tong thé. Nghién | phan cong. cong tac dugc phéan cong.
ctru, d& xuit thuc hién
tién trinh thay ddi trong
cac linh vuc cong t
Xay dung dugc muc| Nghién ctru, dé xuit| Tham muu, d& xudt quydt| Phat huy  dugc | Thic diy hoc tip lién
tiéu, dinh huéng cho |thyc hién tién trinh | dinh khé, phirc tap thudc | ngudn Iuc ciia don | tuc va phét trién.
3 mang linh vuc cong tac | thay dbi trong mang quyén han, chirc nang cua | vi.
dugce phan cong. Iinh vuc cong tac|linh vuc cong tic duge
dugc phan cong. phén cong.
Xiy dung dugec muc | Nghién ctru, dé xudt | Tham muwu, d& xudt quyét | Phat huy dwoc | H6 trg viée phat trién,
, | tiéu, ké hoach cong|thyc hién tién trinh | dinh thé hién dwgc cdc|ngudn luyc cia| hoan thién ban than.
viéc cho nhém/b¢ phén. | thay d6i cho nhém/bd | nguyén tac. nhom/bd phan.
phan.
Xac dinh dwgc muc | Nghién ctru, dé xuét| Tham muu, dé xuét quyet Thuc hién cong | Chia sé kién thic,
1 tiéu, ké hoach céng|thuc hién tién trinh | dinh dua theo nguyén tic, | viéc tiét kiém, hidu | chuyén mén véi dong

viéc cho ban than.

thay d6i trong cong
viéc.

quy trinh c6 san.

qua.

nghiép.

Ghi chii: Cdp dj dwge xdc dinh tir cao xuéng thap, twong img tir 5 dén 1.




